PATVIRTINTA

Lietuvos Respublikos socialinés
apsaugos ir darbo ministro

2019 m. d. isakymu Nr.

LIETUVOS RESPUBLIKOS SOCIALINES APSAUGOS IR DARBO ATASE
LIETUVOS RESPUBLIKOS NUOLATINEJE ATSTOVYBEJE PRIE EKONOMINIO
BENDRADARBIAVIMO IR PLETROS ORGANIZACIJOS
PAREIGYBES APRASYMAS

I SKYRIUS
PAREIGYBES CHARAKTERISTIKA

1. Lietuvos Respublikos socialinés apsaugos ir darbo ata$é Lietuvos Respublikos
nuolatinéje atstovybéje prie Ekonominio bendradarbiavimo ir plétros organizacijos (toliau —
EBPO) yra karjeros valstybés tarnautojas.

II SKYRIUS
PASKIRTIS

2. Lietuvos Respublikos socialinés apsaugos ir darbo ata$é Lietuvos Respublikos
nuolatinéje atstovyb¢je pric EBPO pareigybés paskirtis — dalyvauti jgyvendinant Lietuvos
Respublikos uZsienio politikg socialinés apsaugos ir darbo ministrui (toliau — ministras)
pavestose valdymo srityse.

III SKYRIUS
VEIKLOS SRITIS

3. Sias pareigas einantis valstybés tarnautojas vykdo funkcijas specialiojoje veiklos
srityje — atstovauja ministro interesams jam pavestose valdymo srityse EBPO veikloje.

IV SKYRIUS
SPECIALIEJI REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM VALSTYBES
TARNAUTOJUI

4. Valstybés tarnautojas, einantis Sias pareigas, turi atitikti Siuos specialiuosius
reikalavimus:

4.1. turéti aukstajj universitetinj arba jam prilyginta iSsilavinimg;

4.2. atitikti Lietuvos Respublikos valstybés ir tarnybos paslapCiy istatyme nustatytus
biitinus reikalavimus i§duodant leidima dirbti ar susipazinti su jslaptinta informacija;

4.3. turéti ne mazesne kaip 1 mety darbo patirt] tarptautiniy santykiy srityje, susijusig su
socialine politika ir uzimtumu;

4.4, turéti ne mazesne kaip 1 mety darbo atstovaujant Lietuvos Respublikai tarptautinése
ir (ar) Europos Sajungos (toliau — ES) institucijose patirtj;

4.5. iSmanyti Lietuvos Respublikos valdymo struktiirg bei teisés sistema, Lietuvos
Respublikos jstatymus, Vyriausybés nutarimus ir kitus teisés aktus, reglamentuojancius



socialinés apsaugos ir darbo srit], tarptautinj bendradarbiavimg ir diplomatinius santykius,
Lietuvos Respublikos specialiyjy atasé teisinius veiklos pagrindus, vie$gji administravima,
valstybes tarnyba bei korupcijos prevencija;

4.6. iSmanyti 1961 m. Vienos konvencijg dél diplomatiniy santykiy, 1963 m. Vienos
konvencijg dél konsuliniy santykiy, tarptautines sutartis, kitus tarptautinius ir ES dokumentus,
reglamentuojancius ministrui pavestas valdymo sritis;

4.7. zinoti EBPO struktiirg ir veiklas bei nuostatas ministrui pavestose valdymo srityse;

4.8. mokéti valdyti, kaupti, sisteminti ir apibendrinti informacijg, rengti iSvadas;

4.9. sklandziai déstyti mintis rastu ir zodziu, turéti analitiniy, diplomatiniy ir
organizaciniy gebéjimy, mokeéti savarankiskai planuoti ir organizuoti savo veikla;

4.10. moketi dirbti kompiuteriu (MS Office programinis paketas);

4.11. mokeéti angly kalbg B2 lygiu.

V SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO VALSTYBES TARNAUTOJO FUNKCIJOS

5. Sias pareigas einantis valstybés tarnautojas vykdo ias funkcijas:

5.1. dalyvayja EBPO komitety ir darbo grupiy posédziuose ir konsultaciniuose-
derybiniuose susitikimuose su EBPO valstybiy nariy bei EBPO sekretoriato atstovais pagal
ministrui pavestas valdymo sritis;

5.2. stiprina bendradarbiavimg su EBPO sekretoriatu, ypa¢ UZimtumo, darbo ir socialiniy
reikaly direktoratu, teikia jiems aktualig informacijg apie Lietuvos Respublikos socialinés
apsaugos ir darbo ministerijos (toliau — ministerija) vykdomas veiklas bei numatomus pokycius
Lietuvos Respublikos teisés ir vieSojo administravimo sistemose ministrui pavestose valdymo
srityse;

5.3. organizuoja susitikimus su EBPO sekretoriato, ypa¢ Uzimtumo, darbo ir socialiniu
reikaly direktorato, atstovais, kad buty teikiama ekspertiné pagalba jgyvendinant reformas
ministrui pavestose valdymo srityse;

5.4. teikia su ministerijos Tarptautiniy ir Europos Sajungos reikaly skyriumi suderintas
Lietuvos Respublikos pozicijas ministrui pavestose valdymo srityse ir jas pristato
susitikimuose, rengia ir teikia susitikimy ataskaitas ministerijai, Lietuvos Respublikos uzsienio
reikaly ministerijai ir kitoms suinteresuotoms institucijoms;

5.5. teisétais blidais gauna, renka, kaupia ir perduoda ministerijai informacija apie EBPO
svarstomy teisés akty ar kity dokumenty projektus ministrui pavestose valdymo srityse, kity
valstybiy pozicijas, taip pat informuoja apie EBPO iniciatyvas, organizuojamus renginius ir
teikia pasitilymus ministerijai;

5.6. teikia ministerijos administracijos padaliniams, valstybés tarnautojams ir
darbuotojams, dirbantiems pagal darbo sutartis ir gaunantiems darbo uzmokest] i§ valstybés
biudzeto bei valstybés pinigy fondy (toliau kartu — darbuotojai), ir kitoms suinteresuotoms
institucijoms pasitilymus rengiant Lietuvos Respublikos pozicijas kitose tarptautinése ir ES
institucijose svarstomais klausimais, susijusiais su EBPO veikla;

5.7. padeda organizuoti ministerijos darbuotojy vizitus | EBPO organizuojamus renginius
ir susitikimus, taip pat EBPO atstovy vizitus | Lietuvos Respublika, teikia pasitlymus
ministerijos Tarptautiniy ir Europos Sgjungos reikaly skyriui rengiant ministro, socialines
apsaugos ir darbo viceministry pasisakymy projektus;



5.8. bendradarbiauja su EBPO Sekretoriatu, koordinuoja veiklg rengiant EBPO projektus
ministrui pavestose valdymo srityse ir joje dalyvauja;

5.9. teikia ministrui ir Lietuvos Respublikos nuolatinés atstovybés prie EBPO vadovui
metine ataskaitg apie savo veikla, jos prioritetus ir problemas;

5.10. teikia Lietuvos Respublikos nuolatinés atstovybés prie EBPO vadovui konsultacijas
ministrui pavestose valdymo srityse ir raSytine informacijg metiniam atstovybés darbo planui
bei metinei ataskaitai rengti, taip pat paZymas ir pasitilymus einamaisiais klausimais;

5.11. padeda Lietuvos Respublikos uZsienio reikaly ministerijai jgyvendinti Lietuvos
Respublikos uzsienio politikg ministrui pavestose valdymo srityse, bendradarbianja su
ministerijos administracijos padaliniais, darbuotojais, valstybés ir savivaldybiy institucijomis
bei jstaigomis, uzsienio valstybiy, tarptautinémis ir ES institucijomis, kai sprendZiami jo
veiklos sri¢iai priskirti klausimai,

5.12. tvarko su specialiojo atase i§laikymu susijusiy lesy apskaita;

5.13. vykdo kitus ministro ir Lietuvos Respublikos nuolatinés atstovybés prie EBPO
vadovo nenuolatinio pobiidzio pavedimus.

VI SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO VALSTYBES TARNAUTOJO PAVALDUMAS

6. Sias pareigas einantis valstybés tarnautojas yra tiesiogiai pavaldus ministrui ir Lietuvos
Respublikos nuolatinés atstovybés prie EBPO vadovui.
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